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l. MOKYKLOS DIREKTORE — SVETLANA BUTAUTIENE

o vadovauja [staigos strateginio plano ir metiniy veiklos plany, ugdymo plany rengimui,
juos tvirtina, vadovauja jy vykdymui;

o suderings su Savivaldybés vykdomaja institucija tvirtina darbuotojy pareigybiy sarasa,
nevirSydamas nustatyto didZiausio leistino pareigybiy skaiciaus;

o tvirtina mokyklos vidaus struktiira, nustato [staigos direktoriaus pavaduotojo ugdymui,
pavaduotojo tkio reikalams veiklos sritis;

o nustatyta tvarka priima ir atleidzia mokytojus, kitus ugdymo procese dalyvaujancius
asmenis ir kitus darbuotojus, juos skatina ir skiria jiems drausmines nuobaudas, tvirtina jy pareigybiy
apraSymus, organizuoja darbuotojy veiklos vertinimg, nustato metines uzduotis, siektinus rezultatus,
juy vertinimo rodiklius, jgyvendina kitas su darbo santykiais susijusias funkcijas; skatina ir sudaro
salygas darbuotojams tobulinti kvalifikacija, pedagoginiams darbuotojams atestuotis teisés akty
nustatyta tvarka;

. analizuoja [staigos veiklos ir valdymo iStekliy biiklg, priima sprendimus, susijusius su
Istaigos 1¢Sy (iskaitant 1éSas, skirtas Jstaigos darbuotojy darbo uzmokesciui), turto naudojimu ir
disponavimu juo, uZtikrindamas racionaly $iy 1éSy panaudojima;

o priima mokinius Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka, sudaro mokymo sutartis;

o teikia asmenims informacija apie [staigoje vykdomas formaliojo ir neformaliojo
Svietimo programas, jy pasirinkimo galimybes, priémimo salygas, teikiamas paslaugas;

. vadovaudamasis teisés aktais, Istaigos dokumentuose nustato mokiniy teises, pareigas
ir atsakomybeg;

o vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kkitais teisés aktais ir

atsizvelgdamas i Pedagogy etikos kodekso reikalavimus, suderings su Istaigos taryba, tvirtina Istaigos
bendruomenés nariy elgesio normas, darbo tvarkos ir vidaus tvarkos taisykles;

. planuoja Istaigos veiklg ir vertina materialiniy ir intelektiniy iStekliy naudojima;
. leidzia jsakymus, kontroliuoja, kaip jie vykdomi;

o sudaro darbo grupes, metodines grupes ir komisijas;

o sudaro sutartis Jstaigos funkcijoms vykdyti;

. organizuoja Istaigos dokumenty saugojima ir tvarkyma;

. valdo ir naudoja Jstaigos turtg ir 1€Sas;

° ripinasi intelektiniais, materialiniais, finansiniais, informaciniais istekliais, uztikrina



Jju optimaly valdyma ir naudojima;

. sudaro sglygas darbuotojy profesiniam tobuléjimui, kvalifikacijos kélimui;
. organizuoja mokytojy ir kity pedagoginiy darbuotojy metoding veiklg ir atestacija;
o inicijuoja [staigos savivaldos institucijy veikla, bendradarbiauja su mokiniy tévais

(kitais atstovais pagal jstatymg), su pagalba mokiniui, mokytojui ir mokyklai teikian¢iomis jstaigomis,
teritorinémis policijos, socialiniy paslaugy, sveikatos jstaigomis, vaiko teisiy apsaugos tarnybomis ir
kitomis institucijomis, dirbanciomis vaiko teisiy apsaugos srityje;

o sudaro Istaigos vaiko gerovés komisijg ir tvirtina jos darbo reglamenta;

. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés priezitros
istatymu kreipiasi | Savivaldybés administracijos direktoriy dél minimalios ar vidutinés prieziliros
priemoniy vaikui skyrimo, pakeitimo, panaikinimo ar pratgsimo; organizuoja vaiko minimalios
priezitiros priemoniy ir kity Vaiko minimalios ir vidutinés priezituros jstatyme mokykloms priskirty
funkcijy vykdyma, prizitri minimalios prieziiiros priemoniy vykdyma;

o formuoja Istaigos ugdymo ir ugdymosi strategijas, uztikrina specialiyjy ugdymosi
poreikiy turinciy mokiniy ugdyma, mokiniy uzimtuma po pamoky;

. inicijuoja mokiniy paZangos ir pasiekimy vertinimo sistemos sukiirimg, uZztikrina
mokiniy ugdymo pasiekimy patikrinimy organizavimg ir vykdyma teisés akty nustatyta tvarka;

o organizuoja profesinio informavimo ir konsultavimo paslaugas Istaigoje;

o sudaro mokiniams ir darbuotojams saugias ir sveikatai nekenksmingas mokymosi ir

darbo salygas, uzkertancias kelig bet kokioms smurto ir prievartos apraiSkoms ir Zalingiems jpro¢iams
Istaigos aplinka, Svietimo pagalbos bendruomenés nariams teikimo organizavima, saglygy kiekvienam
mokiniui nuolat dalyvauti bent vienoje nuoseklioje, ilgalaikéje socialines ir emocines kompetencijas
ugdancioje prevencinéje programoje sudaryma; supazindina [staigos bendruomeng su teisés aktais,
reglamentuojanciais vaiko teises, pareigas ir atsakomybe uz teisiy pazeidimus;

o atstovauja [staigai kitose institucijose;

. kiekvienais metais teikia [staigos bendruomenei ir [staigos tarybai svarstyti bei
viesai paskelbia savo mety veiklos ataskaitg. Istaigos direktoriaus mety veiklos ataskaitos
reikalavimus nustato Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras;

. uztikrina, kad pagal Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybes
istatyma teikiamos statistinés ataskaitos ir ataskaity rinkiniai biity teisingi;

. organizuoja Istaigos darbuotojy instruktavimg darbo ir prieSgaisrinés saugos
klausimais, koordinuoja atitinkamy instrukcijy rengima bei jas tvirtina;

. inicijuoja Jstaigos veiklos kokybés jsivertinima, sudaro salygas institucijoms
vykdyti Istaigos veiklos stebéseng, tyrimus, veiklos iSorinj vertinimg ir teisés akty nustatyta tvarka
teikia joms su [staigos veikla susijusig informacijg;

o vykdo Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, §vietimo, mokslo ir

sporto ministro jsakymus, Savivaldybés tarybos sprendimus, Savivaldybés administracijos Bendrojo
ugdymo skyriaus ved¢jo jsakymus, kity teisés akty reikalavimus.

Il. PAVADUOTOJOS UGDYMUI
JANINA ROGOZINSKAJA, GRAZINA POVILAITYTE-KOSARIEVA

e Telkia bendruomeng¢ Lietuvos valstybés ir Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo politikos
igyvendinimui.
e Dalyvauja rengiant mokyklos strateginj plang, metin] veiklos plang; organizuoja metinio
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veiklos plano vykdyma; vadovauja ugdymo plano rengimo grupéms mokykloje.
Pagal kuruojamas sritis, veiklas ir programas rengia kiekvieno ménesio darbo plana, teikia
direktoriui jj tvirtinti. Telkia darbo grupes planuojamy veikly jgyvendinimui.
Nuolatos pagal priskirtas funkcijas ir darbo sritis stebi strateginio plano, metinio veiklos plano,
ménesio darbo plany, mokyklos tarybos, mokytojy tarybos, direkciniy pasitarimy nutarimy
vykdyma.
Konsultuoja ir informuoja mokytojus, mokiniy tévus, organizuoja pedagoginj tévy Svietima.
Teikia medziagg mokyklos tinklalapiui nustatyta tvarka.
Sistemingai vykdo ugdymo proceso priezitira mokykloje - stebi pamokas, kita ugdomaja
veikla, organizuoja mokiniy Ziniy ir geb¢jimy patikrinimo testus, analizuoja jy rezultatus, kartu
su metodinémis grupémis aptaria ir numato problemy sprendimo biidus.
Analizuoja mokiniy ugdymo(si) salygas, rengia ir teikia pasitilymus edukacinés aplinkos
gerinimui.
Analizuoja ir vertina ugdymo procesa mokykloje, ugdymo rezultatus, kontroliuoja ir reikalui
esant koreguoja bendrojo ir neformaliojo ugdymo dermg.
Skatina mokytojus savarankiSkam profesiniam tobul¢jimui, dalykiniam bendradarbiavimui,
atestavimuisi (pagal kuruojamus dalykus).
Stebi, analizuoja ir apibendrina mokytojy ugdomaja ir kita pedagoging veikla, teikia profesine
pagalba.
tobulinimo.
Inicijuoja ugdymo turinio poky¢iy jgyvendinimo programy ir projekty, ugdymo priemoniy
rengima, naujy ugdymo formy ir metody jgyvendinima pagal kuruojamus dalykus.
Organizuoja mokiniy ugdymosi, elgesio, pazangos steb¢jima pagal kuruojamas klases, kartu
su kitais mokytojais, specialistais numato pagalbos mokiniui biidus; kuria lygiy galimybiy ir
mokiniy saugumo sistema.
Organizuoja mokytojy, auklétojy, sveikatos priezitiros specialisto, psichologo, socialinio
pedagogo ir neformaliojo ugdymo mokytojy bendradarbiavima mokykloje, sprendZiant
mokiniy ugdymo(si) problemas.
Inicijuoja ir organizuoja bendradarbiavimg su socialiniais partneriais.
Kiekvienais mokslo metais organizuoja kontaktiniy valandy paskirstymg mokytojams pagal
kuruojamus dalykus.
Racionaliai sudaro mobiligsias grupes, klases, atsizvelgiant | mokiniy poreikius ir finansinius
mokykloje iSteklius.
Teikia informacija mokyklos veiklos kokybés jsivertinimo grupei, dalyvauja rengiant
iliustracijas; organizuoja ugdymo proceso tyrimus.
SprendZiant mokiniy ugdymo(si), mokytojy, mokyklos veiklos klausimus bendradarbiauja su
mokyklos savivaldos institucijomis.
Itraukia mokyklos komandas, darbo grupes } ugdymo turinio planavima, jgyvendinima,
koregavima.
Pléetoja edukacing aplinka, kartu su metodinémis grupémis svarsto ir planuoja mokomyjy
kabinety apriipinimg mokymo priemonémis, vadovéliais.
Informuoja mokytojus, tévus, mokinius apie jy teises, pareigas, atsakomybe. Vykdo konflikty
prevencija, sprendzia gin€ytinus ugdymo(si) organizavimo klausimus.
Puoseléja mokyklos kultiirg, vertybes, elgesio normas.
Vaduoja mokyklos direktoriy kasmetiniy atostogy metu arba jam neesant.
Kuruojamy Kklasiy paskirstymas:

= Pelédziuky grupé, 1-4, 5-7 klasés, VDM grupés — Grazina Povilaityté-Kosarieva,

= 8-10 klasés — Janina Rogozinskaja.
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e Ugdomuyjy dalyky kuravimo paskirstymas:

PrieSmokyklinis ugdymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Pradinés klasés

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Dorinis ugdymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Dailé, muzika ir kt. meny dalykai

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Technologijos

Janina Rogozinskaja

Kuno kultaora

Janina Rogozinskaja

Lietuviy kalba ir literatiira

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Angly kalba

Janina Rogozinskaja

Rusy, vokieciy, pranciizy ir kt. kalbos

Janina Rogozinskaja

Istorija, pilietiSkumo pagrindai

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Geografija Grazina Povilaityté-Kosarieva
Ekonomika Grazina Povilaityté-Kosarieva
Matematika Janina Rogozinskaja
Biologija Janina Rogozinskaja
Fizika Janina Rogozinskaja
Chemija Janina Rogozinskaja

Informacinés technologijos

Janina Rogozinskaja

Gyvenimo jgudziai

Janina Rogozinskaja

e Kity sri¢iy paskirstymas

Mokytojy tarybos kuravimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Ugdymo plano sudarymas

Janina Rogozinskaja

Mokyklos metinio plano jgyvendinimo analizé

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Mokyklos metinio plano rengimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Mokyklos ménesio darbo plano sudarymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Atestacinés komisijos kuravimas,
Mokytojy kvalifikacijos kélimas

Svetlana Butautiené

Vaiko geroves komisijos veikla

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Priémimo komisijos veiklos organizavimas, klasiy
komplektavimas, mokiniy judéjimas, mokiniy sarasy
sudarymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Mokiniy ugdymo(si) poreikiy ir kriivio tyrimai

Grazina Povilaityté-Kosarieva,
Janina Rogozinskaja

Kontaktiniy val. mokytojams paskirstymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva,
Janina Rogozinskaja

Dalyky mokytojy pavadavimy organizavimas

Janina Rogozinskaja

Padinés mokyklos mokytojy pavadavimy sudarymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Klasiy auklétojy darbo kuravimas, pazangumas,
dienyny kontrolé, lankomumas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

VDM grupiy darbo organizavimas, kuravimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Mokinio padé¢jéjy darbo organizavimas, veiklos
kuravimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Isakymy, kity dokumenty rengimas

Pagal kuruojamas sritis

Dokumenty atidavimas archyvui

Pagal dokumentacijos plang

Baigimo pazymeéjimai

Janina Rogozinskaja

Egzaminai, KELTAS

Janina Rogozinskaja

5-10 klasiy mokiniy pamoky tvarkarastis

Janina Rogozinskaja

1-4 klasiy mokiniy pamoky tvarkarastis

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Metodinés tarybos veiklos kuravimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva




Mokyklos veiklos kokybés jsivertinimas

Janina Rogozinskaja

Mokiniy duomeny bazé

Janina Rogozinskaja

Pedagogy ir kitos duomeny bazés

Janina Rogozinskaja

SVIS, SPIS statistiniy duomeny ataskaity tvarkymas

Janina Rogozinskaja

Uzsienie¢iy komisijos veiklos organizavimas,
koordinavimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Mokymo namie ugdymo dokumenty tvarkymas,
ugdymo kontrolé

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Neformaliojo vaiky Svietimo programy kuravimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Neformaliojo ugdymo valandy paskirstymas ir
tvarkarascio sudarymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Rysiai su Lietuvos bendrojo lavinimo mokyklomis

Svetlana Butautiené,
Grazina Povilaityté-Kosarieva
Janina Rogozinskaja

Mokiniy lankomumo, pazangumo apskaita

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Mokiniy tarybos darbo kuravimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Mokiniy paZzintinés veiklos organizavimas, tinklalapis

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Mokiniy socialinés veiklos organizavimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

PUPP, NMPP, BE organizavimas, vykdymas

Janina Rogozinskaja,
Grazina Povilaityté-Kosarieva

Rysiai su uzsienio Salimis, aukStosiomis ir
profesinémis mokyklomis

Svetlana Butautiené,
Janina Rogozinskaja,
Grazina Povilaityté-Kosarieva

Priesmokyklinio, pradinio, pagrindinio ugdymo
programos jgyvendinimas (konsultavimas,
organizavimas, koregavimas)

Janina Rogozinskaja
Grazina Povilaityté-Kosarieva

Studenty praktiky koordinavimas

Janina Rogozinskaja,
Grazina Povilaityté-Kosarieva

Ugdymo Karjerai kuravimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Elektroninio dienyno bazés tvarkymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Mokiniy atleidimo nuo privalomo kiino kulttros,
muzikos, dailés pamoky lankymo siiilymy teikimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Prevenciniy programy, ugdymo karjeros, sveikatos,
lytiSkumo ugdymo bei rengimo Seimai integravimas ]
pamoking ir uzklasine veikla

Grazina Povilaityté-Kosarieva,
Janina RogoZinskaja

DSSK koordinavimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Etikos komisijos kuravimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Civilinés saugos organizavimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Kultiiros paso veikly jgyvendinimo organizavimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Konsultacinés pagalbos grafiko sudarymas ir rezultaty
analizé

Janina Rogozinskaja

0-10 klasiy mokiniy privalomos projektinés veiklos
Organizavimas

Janina Rogozinskaja

Mokiniy nemokamo maitinimo organizavimas

Janina Rogozinskaja




Darbo salygy ir aplinkos, profesinés rizikos,
darbuotojy saugos ir sveikatos biiklés tyrimo,
vertinimo ir kontrolés dokumenty tvarkymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Darbuotojy saugos ir sveikatos jvadiniy instruktavimy
organizavimas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Nelaimingy atsitikimy darbe, incidenty
dokumentacijos tvarkymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Mokiniy nelaimingy atsitikimy tyrimo
dokumentacijos tvarkymas

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Kriziy valdymo grupés veiklos kuravimas

Svetlana Butautiené,
Grazina Povilaityté-Kosarieva,
Janina Rogozinskaja

Tévy susirinkimy dokumentacijos tvarkymas
(protokolai)

Grazina Povilaityté-Kosarieva

Saugaus elgesio instruktaZai

Grazina Povilaityté-Kosarieva

1. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJA UKIO REIKALAMS —
KRISTINA STACEVIC

UZztikrina mokyklos pastaty, patalpy, teritorijos prieZiiirg ir tinkama jy eksploatavima.
Organizuoja ir kontroliuoja einamuosius remonto darbus.

veikima, bendradarbiaudama su pastato administruojancia jmoné

Organizuoja mokyklos apriipinimg baldais, inventoriumi, technine ir mokymo jranga,
atsakingai planuoja jy atnaujinimga.

Planuoja mokyklos tikinés veiklos i§laidas, teikia sitilymus dél biudzeto formavimo.
Dalyvauja vieSyjy pirkimy organizavime, rengia sutartis su tiekéjais ir paslaugy teik¢jais.
Organizuoja ir kontroliuoja mokyklos materialiniy vertybiy apskaitg, nustatyta tvarka
organizuoja kasmeting inventorizacija, metinj panaudoty medziagy, inventoriaus
nurasSyma.

Uztikrina turto eksploatavimg, saugojimg ir tinkama naudojima.

Ruosia ir teikia steigéjui sutartis dél patalpy nuomos, kontroliuoti nuomininky
atsiskaitymus uz patalpy nuomg ir komunalines paslaugas, vieSina per tinklapj
www.vilnius.lt nuomos sutartis;

Vadovauja tikio dalies darbuotojams (valytojams, sargams, techniniam personalui ir kt.).
Organizuoja darbuotojy darbo, atostogy ir pavadavimy grafikus, uZtikrina jy darbo
kokybe.

Uztikrina, kad tkio dalies darbuotojai laikytysi darbo tvarkos taisykliy ir darby saugos
reikalavimy.

Uztikrina, kad mokykloje buty laikomasi higienos normy ir reikalavimy.

Organizuoja ir kontroliuoja prieSgaisrinés saugos, elektros saugos ir darbuotojy saugos
priemoniy vykdyma.

Bendradarbiauja su atsakingomis institucijomis dél saugos uztikrinimo.

Dalyvauja strateginiame mokyklos veiklos planavime ir teikia sitilymus dél tikinés
veiklos gerinimo.

Organizuoja ir koordinuoja aplinkos tvarkymo bei apzeldinimo darbus.

SprendZzia einamuosius techninius ir Gikinius klausimus.
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Vykdo kitus mokyklos direktoriaus pavedimus ir kontroliuojanéiy pareigiiny nurodymus.

IV. ATSISKAITYMAS, ATSAKOMYBE

Pavaduotojai ugdymui ir Gikiui atsiskaito uz atlikta veikla direkciniame pasitarime.

e Atsiskaitoma zodziu. Direktoriaus nurodymu ataskaita gali buti pateikiama rastu.

e Mokslo mety pabaigoje atsiskaitoma apie metinio veiklos plano priemoniy jgyvendinima
direktoriui ir mokyklos bendruomenei. Rastiska ataskaita rengiama vadovaujantis tyrimy
rezultatais, kity darbuotojy ataskaitomis, kitais dokumentais, atlikty veikly analize ir pan.

o Direktoriaus pavaduotojai atsako uz s3ziningg savo pareigy vykdyma, istatymy, kity

dokumenty ir etikos normy laikymasi, kokybiska ugdymo proceso organizavima.

Mokyklos direktore Svetlana Butautiené
Direktoriaus pavaduoja ugdymui Janina Rogozinskaja
Direktoriaus pavaduotoja ugdymui Grazina Povilaityté-Kosarieva

Direktoriaus pavaduotoja iikio reikalams Kristina Stacevi¢



